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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-1244 DEL DÍA 2 DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) Evidenciar el estado de la etapa productiva a Noviembre del 2022 en grado 10° de la ficha 2509278 de la IE Ciudadela Cuba correspondiente al 
Tecnico en Asesoría Comercial. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 
MARIA DEL PILAR 
OLARTE CORTES 

42068174  X  
Comercio y 

servicios 

mpolarte@sena.edu
.co 
  

3128317612 N/A 

 

2 
DIANA MARCELA 
CACANTE RAMIREZ 

42133041  X 

 Sena/Comer
cio y 
Servicios/Pr
ograma de 
Articulación 

dmcacante@sena.e
du.co  

3128716148 No aplica 
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ACTA No. 1244 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ESTADO SEGUIMIENTO DE LA ETAPA PRODUCTIVA A LA FICHA 2509278 DE LA 
IE CIUDADELA CUBA, ARTICULADA CON EL PROGRAMA DE FORMACIÓN 
TECNICO EN SESORÍA COMERCIAL 
CIUDAD Y FECHA: 

Pereira, 2 Diciembre 2022 
HORA INICIO: 

2:00 pm  
HORA FIN: 

3.00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Centro Comercio y Servicios 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

Centro Comercio y Servicios / Regional 
Risaralda 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Aprendices realizando Etapa productiva y la alternativa seleccionada. 

2. Aprendices con Formato 165 y formato 023 diligenciados y firmados. 

3. Docente de emprendimiento apoyando la etapa productiva. 

4. Plan de actividades concertadas para cada bitácora. 

5. Reporte de bitácoras entregadas y evaluadas. 

6. Plan de mejoramiento. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Evidenciar el estado de la etapa productiva a Noviembre del 2022 en grado 10° de la 
ficha 2509278 de la IE Ciudadela Cuba correspondiente al Tecnico en Asesoría 
Comercial. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El siguiente informe se realiza para evidenciar el estado en el que finalizan la etapa 
productiva al mes de noviembre del 2022 los aprendices de grado 10° de la IE 
Ciudadela Cuba, matriculados en el Tecnico en Asesoría Comercial: 
 

1. Los siguientes aprendices están matriculados en la ficha 2509278,  hay que 
tener en cuenta que: 

• Cinco (5) salieron de la institución y ya se encuentra en trámite con radicación 
No. 66-1-2022-003636 del 1-12-2022  

• Dos (2) perdieron el año, no se sabe si van a repetir 

• Tres (3) aunque ganaron el año anunciaron retiro de documentos de la 
institución educativa. 

• Catorce (14) se encuentran realizando su etapa productiva,de los cuales  
Cinco (5) están realizando etapa productiva con patrocinio de Atento y 9 con 
proyecto productivo 
 

Se relaciona la alternativa seleccionada, soportada en el formato 165 diligenciada y 
firmada por cada uno de los aprendices: 
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  Dcto 
Número de 
Documento 

Nombre Apellidos 
Alternativa Etapa 

Productiva - 
Observacion 

1 
TI 1089601912 MICHELL ANDREA FERNANDEZ ARDILA Retirada 

2 
TI 1087991106 ANDRES FELIPE BETANCOURT 

HENAO 
Retirado 

3 TI 1136999016 MIGUEL ANGEL JIMENEZ GIRALDO Retirado 

4 TI 1088258684 PAULINA HENAO AGUDELO Retirada 

5 TI 1088826372 LUISA FERNANDA RAMIREZ HENAO Retirada 

6 

TI 1090050160 DAMIAN FELIPE CORDOBA 
SALGUERO 

Gano el año, pero dice 
que no continuará en 
la IE.  

7 
TI 1089379098 KAROL VALENTINA DOMINGUEZ 

SANCHEZ 
Proyecto Productivo 

8 PEP 000000006156691 SANDRA LORENA MENA VIVEROS Perdió Año 

9 TI 1089098059 MICHEL DAHIANA CALLE LOAIZA Proyecto Productivo 

10 

TI 1108334633 SEBASTIAN TAPASCO SANABRIA Gano el año, pero dice 
que no continuará en 
la IE. 

11 TI 1089379764 LINA MARCELA RAVE LOPEZ Proyecto Productivo 

12 TI 1092851496 JHOJAN ESTEVEN RAMIREZ VALLEJO Proyecto Productivo 

13 TI 1088828128 SARAY RUBI RUIZ GAVIRIA Proyecto Productivo 

14 TI 1089933460 DYLAN TORRES LOPEZ Contrato Aprendizaje 

15 TI 1093592592 LAURA CATHERIN VILLAMIL AVILA Proyecto Productivo 

16 
TI 1117015796 KATHERIN JASBLEIDY CARDONA 

ARBELAEZ 
Contrato Aprendizaje 

17 TI 1026142103 NICOLE JOHANA CARDONA BLANCO Contrato Aprendizaje 

18 TI 1089380427 VALENTINA CARDONA BLANCO Contrato Aprendizaje 

19 TI 1058548379 YORGENIS ALEXANDER ORTEGA HURTADO Perdió el año 

20 

TI 1089380614 SANTIAGO TORRES CHIQUITO Gano el año, pero dice 
que no continuará en 
la IE 

21 TI 1089933248 YENY MARCELA SERNA SOTO Proyecto Productivo 

22 TI 1086634458 JULIANA RESTREPO LOPEZ Proyecto Productivo 

23 
TI 1128904925 ANGELA JAZMIN MOSQUERA 

GRANADA 
Proyecto Productivo 

24 TI 1031646882 KEVIN ANDRES OSORIO PEREZ Contrato Aprendizaje 
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2 El siguiente cuadro muestra el listado de aprendices que han diligenciado y 
firmado los formatos 023 Seguimiento etapa productiva y 165 Elección 
alternativa etapa productiva: Cabe aclarar que esta ficha me fue entregada 
sin socialización de etapa productiva, sin concertación de actividades, sin 
formatos 165 y 023 en el mes de agosto. Por lo tanto a partir de esa fecha 
se ha venido realizando el proceso. 

 

Nombre 

Formato 165 
Elección 

alternativa 
etapa 

practica 

Formato 023 
Seguimiento y 

evaluación etapa 
productiva 

(Diligenciada 
y firmada) 

(Diligenciada y 
pendiente de firma 

del recto) 
KAROL VALENTINADOMINGUEZ SANCHEZ 

SI SI  

MICHEL DAHIANACALLE LOAIZA SI SI  

LINA MARCELARAVE LOPEZ SI SI  

JHOJAN ESTEVENRAMIREZ VALLEJO SI SI  

SARAY RUBIRUIZ GAVIRIA SI SI  

DYLANTORRES LOPEZ SI SI  

LAURA CATHERINVILLAMIL AVILA SI SI  

KATHERIN JASBLEIDYCARDONA ARBELAEZ 
SI SI  

NICOLE JOHANACARDONA BLANCO SI SI  

VALENTINACARDONA BLANCO SI SI  

YENY MARCELASERNA SOTO SI SI  

JULIANARESTREPO LOPEZ SI SI  

ANGELA JAZMINMOSQUERA GRANADA 
SI SI  

KEVIN ANDRESOSORIO PEREZ SI SI  

 
3 La institución no cuenta con un docente que se encargue de la etapa 

productiva, a pesar de haber docentes de emprendimiento, no muestran 
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interés  para articularse con la etapa práctica  Ejemplo: en visto. 

. 
En la institución educativa cuenta con un docente de física que trabaja con 
los aprendices diferentes proyectos, los cuales además de tener un 
componente tecnológico, también integran la parte comercial, al saber cómo 
exponerlo, como presentarlo y cómo adecuar el stand o el sito donde lo van 
a promocionar, es por ello por lo que la la bitácora # 6 comentan todo el 
proceso y las experiencias que han vivido con dicho proyecto.  
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4 Para el año 2022 se trabajó en 6 bitácoras a partir de agosto hasta 
noviembre, las cinco primeras con actividades relacionadas con lo aprendido 
en la formación, aplicándolo en las empresas de aula conformadas en 
equipos de trabajo y para el año 2023 se realizarán las otras seis (6).  Estás 
seis se deben concertar con el docente.  
 
Los cinco (5) de atento, Katerin Jasblleidy Cardona, Valentina Cardona 
Blanco, Nicol Johana Cardona Blanco, Dylan Torres López y Kevin Andres 
Osorio, están realizando su práctica dentro de la IE educativa, el rector y la 
bibliotecóloga, les asignan las tareas y esta última registra en un documento, 
el número de horas que realizan en las diferentes actividades que les 
programan.  A la plataforma suben foto de las horas de práctica firmadas por 
la bibliotecóloga y la bitácora, contando detalladamente lo que realizaron en 
dicha actividad.  

 
 

5 Reporte de bitácoras entregadas y evaluadas: 

NOMBRES 
Documen

to 

BITAC
ORA  # 

1 
Lluvia 

de 
ideas - 
Matriz 

de 
evalua

ción 

BITAC
ORA # 

2 
"Infor

me 
estudi
o de  

viabili
dad 

empre
sa de 
aula" 

BITAC
ORA # 

3 
"Carte
ra de 
produ
ctos - 

Diseño 
de 

empaq
ue 

Empre
sa de 
Aula" 

BITAC
ORA # 

4 " 
Precio

s" 

BITAC
ORA # 

5 
"Diseñ
o de 

Empaq
ue" 

BITACO
RA # 6 

"Presen
tación 

Proyect
o en 

Feria de 
Tecnolo

gía" 

ANGELA JAZMIN MOSQUERA 
GRANADA 

1108334
633ti 

A A A A A A 

KATHERIN JASBLEIDY 
CARDONA ARBELAEZ 

1117015
796ti 

A A A A A A 

LAURA CATHERIN VILLAMIL 
AVILA 

1088258
684ti 

A A A A A D 

YENY MARCELA SERNA SOTO 
1087991

106ti 
A A A A A A 

JHOJAN ESTEVEN RAMIREZ 
VALLEJO 

1089933
248ti 

A A A A A A 

LINA MARCELA RAVE LOPEZ 
1089379

098ti 
A A A A A A 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

MICHEL DAHIANA CALLE 
LOAIZA 

1086634
458ti 

A A A A A A 

DYLAN TORRES LOPEZ 
1089933

338ti 
A A A A A   

SARAY RUBI RUIZ GAVIRIA 
1088826

372ti 
A A D A A A 

VALENTINA CARDONA 
BLANCO 

1128904
925ti 

A A A A A   

KEVIN ANDRES OSORIO 
PEREZ 

1089380
614ti 

A A A A D   

KAROL VALENTINA 
DOMINGUEZ SÁNCHEZ 

1093592
592ti 

A A A A A A 

NICOLE JOHANA CARDONA 
BLANCO 

1089379
764ti 

A A A A A   

JULIANA RESTREPO LOPEZ 
1089601

912ti 
A A D A A   

SANTIGO TORRES CHIQUITO 
1136999

016ti 
A D A       

 
D Significa que presentaron la bitácora, pero que tienen observaciones y 
deben corregirlas 
El Color Rojo significa que no han cargado la bitácora 
 
6 Plan de mejoramiento Etapa productiva Grado 10°:  

Los aprendices han mostrado interés en el proceso y no se les realiza plan 
de mejoramiento. 
 

 
CONCLUSIONES 

1. La ficha 2509278 queda conformada por catorce (14) aprendices que 
continúan el año 2023 

2. El compromiso de estos 14 ha sido grande y se puede observar en los avances 
en las bitácoras cargadas a territorium 

3. Los que aún deben una bitácora tienen el insumo de la feria y quedaron 
comprometidos de cargarla en vacaciones.  Por lo tanto, al ingresar nuevamente 
en el 2023, se deberá revisar los pendientes y calificarles.  
. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entrega de actividades de etapa 
productiva ficha 2509278 IE Ciudadela 

Cuba 
Aprendices 

 
28 Febrero 2023 

 
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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